
Program „Rozliczenie Handlowców SE” dla Subiekta GT. 
 
 
 
Do czego słuŜy program? 
 

Program „Rozliczenie Handlowców SE” to narzędzie, dzięki któremu będziecie 
mogli Państwo w łatwy sposób naliczyć prowizje handlowcom (przedstawicielom 
handlowym, sprzedawcom). Aplikacja pozwala na naliczanie prowizji od zapłaconych 
dokumentów sprzedaŜy i posiada moŜliwość zmniejszania prowizji wraz ze 
spóźnieniem płatności. Dzięki tej funkcjonalności dostaniecie Państwo moŜliwość 
dodatkowego dyscyplinowania handlowców, którzy nie otrzymają wypracowanej 
prowizji, jeśli Państwa klienci okaŜą się nierzetelnymi płatnikami. Wszak sprzedać 
moŜna dzisiaj wszystko, gorzej z otrzymaniem zapłaty. 
 
 
Jakie są wymagania systemowe do instalacji i uruchomienia? 
 

Program posiada identyczne wymagania systemowe jak program Subiekt GT 
oraz dodatkowo wymaga zainstalowania platformy .NET Framework 2.0. 
 
 
Jak działa wersja demo? 
 

Wersja demo nie róŜni się niczym od pełnej wersji. Ograniczeniem wersji 
demo jest moŜliwość uruchomienia tylko i wyłącznie na podmiocie testowym 
posiadającym NIP 111-111-11-11. Podmiot taki zakładany jest automatycznie, jeśli 
podczas uruchomienia Subiekta GT wybierzemy opcję „Nowy” i dalej jak na ekranie 
poniŜej: 
 

 
 



Instrukcja instalacji 
 
NaleŜy uruchomić plik setup.exe i zainstalować program. 
Aby działały wydruki, naleŜy uruchomić plik CRRedist2008_x86.msi i zainstalować 
dodatek Crystal Reports. 
 
Przy pierwszym uruchomieniu programu pokaŜe się okno ustawień połączenia: 
 

 
 
W powyŜszym oknie naleŜy wpisać: 
 
Serwer: nazwa serwera SQL i instancji (pole „Serwer” w programie serwisowym, np. 
„(local)\INSERTGT”) 
Baza danych: nazwa bazy danych (pole „Nazwa bazy danych” w Programie 
serwisowym dla wybranego podmiotu) 
Autentykacja Windows: proszę zaznaczyć tą opcję, w przypadku gdy serwer bazy 
danych znajduje się na komputerze lokalnym (wtedy pola „UŜytkownik” i „ Hasło” nie 
są wymagane) 
UŜytkownik:  uŜytkownik serwera SQL (nie mylić z uŜytkownikiem Subiekta, pole 
„UŜytkownik” w programie serwisowym, zazwyczaj uŜytkownik to „sa”) 
 Hasło: hasło do serwera SQL (nie mylić z hasłem do Subiekta, zazwyczaj hasło jest 
puste lub „#InsERT#”) 
 



 
 
Po uzupełnieniu formularza ustawień połączenia proszę nacisnąć przycisk „Sprawdź 
połączenie” . Gdy wszystkie pola zostały wypełnione prawidłowo oraz serwer bazy 
danych działa prawidłowo, powinno pokazać się następujące okno: 
 

 
 
Klikamy następnie przycisk „Zapisz”  aby zachować ustawienia. 
 
Ustawienia połączenia moŜemy w przyszłości zmienić z poziomu konta 
Administratora, wybierając z menu głównego: „Opcje – Konfiguracja połączenia”. 
 
W przypadku problemów z połączeniem z serwerem SQL 2005 naleŜy sprawdzić 
konfigurację serwera przy pomocy programu „SQL Server Configuration Manager”: 
 



 
 



Instrukcja obsługi 
 
Przy pierwszym uruchomieniu programu pojawi się okno: 
 

 
 

NaleŜy wybrać sposób rozliczania handlowców właściwy dla naszej firmy. Gdy 
naszym handlowcom przypisani są kontrahenci, których obsługują – wybieramy 
„Handlowiec jako grupa kontrahentów”, natomiast gdy naszym handlowcom 
przypisywane są konkretne transakcje, wybieramy jedną z pozostałych opcji. 
Ustawienie to zawsze moŜna zmienić z poziomu konta Administratora w menu „Opcje 
- Ustawienia” na zakładce „Sposób rozliczania”. 
 
 
Po wybraniu sposobu rozliczania pojawi się okno logowania do programu: 
 

 
 
 
Program posiada dwa rodzaje kont: 

• Konto Administratora: to nadrzędne konto z pełnymi uprawnieniami do zmiany 
wszystkich ustawień (np. sposobu rozliczania, sposobu naliczania prowizji, 
wartości stóp procentowych dla przedziałów spóźnienia, 
zapisywania/wczytywania rozliczeń, danych połączenia z bazą itd.). Z poziomu 
tego konta moŜemy równieŜ zmieniać hasła poszczególnym handlowcom. 

• Konta poszczególnych handlowców: są to konta z ograniczonymi 
uprawnieniami, z ich poziomu moŜliwe jest tylko i wyłącznie wyliczanie 
własnej prowizji w określonym przedziale czasowym, zmiana własnego hasła 
oraz wydrukowanie wyliczonego rozliczenia. 

 
KaŜdy uŜytkownik (w tym Administrator) moŜe w kaŜdej chwili zmienić swoje hasło 
w menu „UŜytkownik - Profil”. 



 
Z poziomu konta Administratora w menu „UŜytkownik – Zarządzanie 

uŜytkownikami” moŜemy ustawić hasła wszystkim handlowcom (domyślnie wszystkie 
hasła są puste). KaŜdy handlowiec moŜe oglądać dzięki temu efekty swojej i tylko 
swojej pracy. 
 
Przy pierwszym uruchomieniu zaznaczamy „Loguj jako Administrator”, zostawiamy 
puste hasło i naciskamy przycisk „OK”. 
 

Aplikacja „Rozliczenie handlowców SE” nalicza prowizje od zapłaconych 
dokumentów. Okres rozliczenia dotyczy więc dokumentów spłat, do których 
odszukiwane są powiązane z nimi dokumenty sprzedaŜy. Prowizja naliczana jest wg 
indywidualnych ustawień dla kaŜdego handlowca. W menu „Opcje – Ustawienia” 
moŜemy zdefiniować: przedziały spóźnień płatności i stopy prowizji, tzw. koszty stałe, 
koszty dodatkowe, sposób naliczania oraz włączyć/wyłączyć prowizje od grup/cech 
towarów. 

Do dyspozycji mamy dwa wydruki – szczegółowy i skrócony. Znajdują się na 
nim dwa podsumowania: sprzedaŜ wypracowana na podstawie dokumentów FS, 
KFS, PA oraz sprzedaŜ wypracowana na podstawie dokumentów KP, BP, 
kompensat. Pierwsze podsumowanie pokazuje tzw. prognozę, tzn. sumuje 
dokumenty sprzedaŜy z analizowanego okresu i nalicza maksymalną zdefiniowaną 
prowizję. Drugie pokazuje właściwą prowizję naliczoną z analizowanych dokumentów 
spłat wg indywidualnych ustawień handlowca. 
 
 
PoniŜej znajduje się krótki opis poszczególnych ustawień programu (ich zmiana jest 
moŜliwa tylko i wyłącznie z poziomu konta Administratora): 
 
Zakładka „Sposób naliczania prowizji” z menu „Opcje – Ustawienia”: 

 
 
 
W zakładce tej określamy jak będzie liczona prowizja dla poszczególnego handlowca 
przy wybranym sposobie rozliczania. Mamy do wyboru dwie moŜliwości: 



• „Od wartości netto dokumentu”: przy wyliczaniu prowizji brana jest pod 
uwagę wartość netto dokumentu handlowego; 

• „Od zysku netto dokumentu” : przy wyliczaniu prowizji brany jest pod uwagę 
zysk netto dokumentu handlowego (róŜnica między wartością netto dokumentu 
a wartością magazynową towarów bez opakowań) 

 
Zakładka „Stopy procentowe” z menu „Opcje – Ustawienia”: 

 
 

W tej zakładce moŜemy określić jaka prowizja będzie naliczana dla 
poszczególnych handlowców w zaleŜności od spóźnienia zapłaty dokumentu 
(spóźnienie jest to ilość dni jakie minęły od terminu płatności dokumentu handlowego 
do daty odpowiedniego dokumentu spłaty). 
 

• „Dodaj przedział” – dodaje nowy przedział na koniec listy przedziałów 
(wymagane jest uzupełnienie pola „Ilość dni”);  

• „Usuń ostatni przedział” – usuwa ostatni przedział na liście; 
• „Resetuj przedziały” – ustawia domyślne wartości przedziałów dla wybranego 

handlowca; 
• „Kopiuj zakresy do pozostałych handlowców na liście” – za pomocą tego 

przycisku moŜemy skopiować wypełnioną tabelkę przedziałów do wszystkich 
handlowców, którzy znajdują się na liście w lewej części okna; 

• „Spóźnienie do dni” - moŜliwa jest edycja tej kolumny, w takim wypadku 
wartości kolumny dla pozostałych przedziałów zostaną automatycznie 
zmienione; 

• „Prowizja” – określa wielkość prowizji jaka zostanie naliczona wybranemu 
handlowcowi dla odpowiedniego przedziału spóźnienia. Wartość tej kolumny 
ma róŜne zastosowanie w zaleŜności od tego czy włączona jest prowizja od 
towarów (zakładka „Prowizje od towarów”). Gdy prowizja od towarów jest 
wyłączona, kolumna ta oznacza procent prowizji jaka zostanie naliczona od 
wartości lub zysku netto dokumentu (w zaleŜności od ustawień w zakładce 
„Sposób naliczania prowizji”). Gdy prowizja od towarów jest włączona, 
prowizja jest wyliczana w następujący sposób: dla poszczególnego dokumentu 
pobierane są wartości netto lub zysk netto (w zaleŜności od ustawień w 
zakładce „Sposób naliczania prowizji”) wszystkich pozycji towarowych. 



Następnie dla kaŜdej pozycji wyliczana jest prowizja na podstawie tabelki 
prowizji dla grup/cech towarów znajdującej się w zakładce „Prowizje od 
towarów”. Tak wyliczone prowizje dla poszczególnych towarów są sumowane, 
a wyliczona suma następnie zostaje przemnoŜona przez odpowiednią wartość w 
tej kolumnie w zaleŜności od spóźnienia. Zwykle wtedy dla przedziału #1 
ustawiamy 100%, dla przedziału #2 np. 80% itd.). 

 
PoniŜej znajdują się przykłady ustawiania tabelek prowizji w zaleŜności od tego czy 
prowizja od towarów jest włączona/wyłączona oraz zostały przedstawione 
przykładowe wyliczenia prowizji: 
 
Przykład ustawienia tabelki z prowizjami gdy prowizja od towarów jest wyłączona: 

 
 
Przykład wyliczania prowizji na podstawie powyŜszej tabelki przy załoŜeniu Ŝe 
prowizja od towarów jest wyłączona oraz sposób naliczania prowizji dla wybranego 
handlowca jest ustawiony na „od wartości netto dokumentu”. 
 
Dokumenty FS/KP: 
Wart FS netto Wart FS brutto Wart KP Termin płat Data spłaty 
1000 PLN  1220 PLN  610 PLN 01.01.2009 18.01.2009  
 
Obliczamy spóźnienie (data spłaty minus termin płatności): 17 dni 
Znajdujemy %Prowizji dla wyliczonego spóźnienia na podstawie tabelki: 3% 
Obliczamy %Spłaty: (610 PLN / 1220 PLN)  *  100 % =  50% 
 
Obliczamy prowizję (Wart FS netto * %Spłaty * %Prowizji):  
1000 PLN * 50% * 3% = 15 PLN 
 
 
 
 
 
 
 



Przykład ustawienia tabelki z prowizjami gdy prowizja od towarów jest włączona: 

 
 
Przykład wyliczania prowizji na podstawie powyŜszej tabelki przy załoŜeniu Ŝe 
prowizja od grup towarów jest włączona oraz sposób naliczania prowizji dla 
wybranego handlowca jest ustawiony na „od wartości netto dokumentu”. 
 
Dokumenty FS/KP: 
Wart FS netto  Wart FS brutto Wart KP Termin płat Data spłaty 
1000 PLN  1220 PLN  610 PLN 01.01.2009 18.01.2009 
 
Prowizje od grup towarów w zakładce „Prowizje od towarów” dla wybranego 
handlowca: 

 
 
Pozycje towarowe na dokumencie (%Prow dla gr. tow. wynika z tabelki powyŜej): 
Towar  Wart tow netto  Grupa towarowa %Prowizji dla grupy tow. 
Towar#1 500 PLN  Grupa#1  5% 
Towar#2 300 PLN  Grupa#1  5% 
Towar#3 200 PLN  Grupa#2  1% 
 
Obliczamy spóźnienie (data spłaty minus termin płatności): 17 dni 



Znajdujemy %Prowizji dla wyliczonego spóźnienia: 80% 
Obliczamy %Spłaty: (610 PLN / 1220 PLN)  *  100 % =  50% 
 
Obliczamy prowizję dla Towaru#1 (Wart tow netto *  %Prowizji dla Grupa#1):  
500 PLN * 5%  = 25 PLN 
Obliczamy prowizję dla Towaru#2 (Wart tow netto *  %Prowizji dla Grupa#1):  
300 PLN * 5%  = 15 PLN 
Obliczamy prowizję dla Towaru#3 (Wart tow netto *  %Prowizji dla Grupa#2):  
200 PLN * 1%  = 2 PLN 
 
Sumujemy wyliczone powyŜej prowizje: 25 PLN + 15 PLN + 2 PLN = 42 PLN 
 
Obliczamy ostateczną prowizję (Prowizja wyliczona powyŜej * %Spłaty * %Prowizji 
dla spóźnienia 17 dni):  
42 PLN * 50% * 80 % =  16,80 PLN 
 
Zakładka „Koszty stałe” z menu „Opcje – Ustawienia”: 

  
 

W tej zakładce definiujemy koszty stałe dla poszczególnych handlowców. 
Koszty te zostaną jednorazowo odjęte od całkowitej wyliczonej prowizji. 

 



 „Koszty dodatkowe” z menu „Koszty dodatkowe”: 

 
 

W powyŜszym oknie definiujemy dla konkretnego handlowca koszty, jakie 
zostaną odjęte od całkowitej wyliczonej prowizji dla wszystkich miesięcy, które 
zawierają się między datą początkową a końcową wyliczenia. 

Na przykład jeśli przy wyliczaniu prowizji, uwzględniając powyŜszą tabelkę, 
datę początkową ustawimy na „15 Lipiec 2009”, a datę końcową na „30 sierpień 
2009” to koszty dodatkowe wyniosą 60 PLN. Koszty te oraz ewentualne koszty stałe 
zostaną odjęte od całkowitej wyliczonej prowizji dla wybranego handlowca. 
 
 
Okno główne programu: 

 
 

• „Handlowiec” – handlowiec dla którego będzie wyliczona prowizja 
• „Data początkowa” i „Data końcowa” – zakres dat dla dokumentów spłaty, 

które naleŜy uwzględnić w podczas wyliczania prowizji 



• „Numer rozliczenia” – pole nieobowiązkowe podczas wyliczania prowizji, 
numer rozliczenia będzie widoczny w wydruku oraz jest wymagany przy 
zapisywaniu rozliczenia. 

• „Dodaj pozycję od innego handlowca” – umoŜliwia dodanie pozycji od innego 
handlowca na liście handlowców przypisanych dla danego sposobu rozliczenia 

• „Usuń wybrane pozycje” – usuwa zaznaczone pozycje aktualizując 
odpowiednio wszystkie etykiety z wyliczonymi wartościami 

• „Usuń wszystkie pozycje” – usuwa wszystkie pozycje 
• „Drukuj” – drukowanie rozliczenia, program posiada moŜliwość utworzenia 

dwóch typów wydruków: skróconego oraz szczegółowego 
• „Wyświetl szczegóły” – przycisk ten jest aktywny tylko wtedy, gdy włączone 

jest naliczanie prowizji od towarów. Wyświetla okno, w którym moŜna 
zobaczyć wyliczoną prowizję rozbitą na poszczególne pozycje towarowe. 

• „Zapisz rozliczenie” i „Wczytaj rozliczenie” – mechanizm zapisywania i 
wczytywania rozliczeń. Aby zapisać rozliczenie wymagane jest podanie jego 
numeru. W przypadku gdy w bazie istnieje juŜ zapisane rozliczenie o podanym 
numerze, zostanie ono nadpisane. Przy wczytywaniu rozliczeń, wymagana jest 
zgodność następujących ustawień z ustawieniami wczytywanego rozliczenia: 
sposób rozliczania, sposób naliczania prowizji dla wczytywanego handlowca, 
prowizje od towarów oraz w przypadku włączenia tej ostatniej opcji, prowizja 
od cech/grup towarów. 



Zmiany w stosunku do pierwszej wersji (dla uŜytkowników posiadających pierwszą 
wersję programu) 
 
 
„Rozliczenie Handlowców SE” zawiera szereg nowych funkcji takich jak m.in.: 

• moŜliwość osobnego określenia kosztów stałych oraz kosztów dodatkowych, 
przydzielanych na konkretny miesiąc i dla konkretnego handlowca 

• rozróŜnienie między rozliczaniem według osoby wystawiającej dokument oraz 
logującej się do subiekta 

• moŜliwość ręcznego ustawienia dowolnej ilości przedziałów spóźnienia (w 
odróŜnieniu od 5 przedziałów przypisanych na stałe w pierwszej wersji) 

• moŜliwość włączenia rozliczenia według grup/cech towarów i przypisania 
poszczególnym handlowcom prowizji dla poszczególnych grup/cech 

• moŜliwość wyświetlenia szczegółów wyliczonej pozycji (gdy włączona jest 
prowizja od towarów) w celu informacji jaka prowizja została naliczona dla 
konkretnej pozycji 

• moŜliwość zapisywania/wczytywania rozliczenia w bazie danych 
 

Oprócz tego program został zoptymalizowany pod kątem szybkości wyliczania 
prowizji, posiada szereg udogodnień (np. moŜliwość anulowania obliczeń prowizji) a 
jego interfejs jest przyjaźniejszy dla uŜytkownika i łatwiejszy w obsłudze. 

 
 
 
 
Owocnego uŜytkowania Ŝyczą autorzy. 


